Žádanka o povolení nákupu (služby)
Jméno žádajícího: ……………………………………………………….  Podpis žádajícího: ……………………………………..

Věc (činnost):……………………………………………….……………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Důvod: …..………………………………………………………………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………….………………………………………………………………………………………..

Předpokládaná cena s DPH: …..………………………………………………………………………………………………………..

Objednávku vystaví:                                  a) hospodářka  ano      ne       b) žádající osoba     ano      ne 

Uskuteční   a)  za hotové      ano   ne    b) na fakturu   ano   ne          c) zálohovou fakturou  ano   ne     

Při nákupu na fakturu (zálohovou fa) musí tato obsahovat podle NOZ 89/2012 Sb. A § 435 „1) Každý podnikatel musí uvádět na obchodních listinách …… své jméno a sídlo. Podnikatel zapsaný v obchodním rejstříku …..též údaj o tomto zápisu včetně oddílu a vložky; … zapsaný v jiném veřejném rejstříku … údaj o svém zápisu do tohoto rejstříku.. nezapsaný ve veřejném rejstříku uvede údaj o svém zápisu do jiné evidence...“Při platbě zálohovou fakturou bude žádající  požadovat od dodavatele  vystavení konečné faktury, přičemž v hlavičce školy nesmí být uvedena osoba objednávajícího.
V Praze dne: …………………………………                                                           Schválil:             ano              ne
Podpis schvalující osoby 

